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Calendrier des activités 

Informations générales 

Le calendrier des activités sur www.laval.ca permet aux internautes d’avoir une vue d’ensemble des activités 

offertes par la Ville et les organismes lavallois. C’est un outil essentiel et une section largement consultée. Il 

est donc important d’y apporter un soin particulier pour le service aux citoyens! 

Le calendrier affiche automatiquement les activités qui ont lieu le jour-même, en ordre chronologique. Il est 

cependant possible de cliquer directement sur la date qui vous intéresse pour consulter les activités qui s’y 

dérouleront ou d’effectuer une recherche avancée selon les critères suivants : 

   

 

Type d’activité pouvant faire l’objet d’une diffusion 

Pour être acceptée, une activité doit : 

- S’adresser à la population lavalloise; 

- Se dérouler sur le territoire lavallois; 

- Être ouverte à tous et toutes (par exemple, une activité s’adressant uniquement aux membres d’un 

organisme sera refusée).  

http://www.laval.ca/
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*D’autres exceptions peuvent s’appliquer.  

 

Exemples d’activités acceptées : 

- Journée porte ouverte; 

- Conférence; 

- Atelier; 

- Activité ; 

- Vente de garage. 

 

Exemples d’activités refusées : 

- Journée d’inscription; 

- Collecte d’argent (appel au don monétaire); 

- Audition; 

- Programmation (exemple : programmation automnale de loisir). 

 

Description sommaire de l’activité 

Il s’agit d’un court texte (maximum 2-3 lignes) qui sert à promouvoir une activité offerte aux citoyens et 

citoyennes. En le consultant, l’internaute doit être en mesure de savoir à quoi s’attendre et avoir envie de 

cliquer sur le lien « Plus d’information » afin d’en apprendre davantage sur l’activité. Il est donc important que 

le texte soit concis et accrocheur!  

La description sommaire de l’activité est toujours accompagnée d’une photo de bonne qualité (voir exemples 

ci-dessous). Celle-ci doit pouvoir être affichée au format horizontal. De plus, elle ne doit contenir aucun mot 

ou logo. 

L’image doit être libre de droits d’auteur. S’il s’agit d’une photo de membres ou de participants de votre 

organisme, vous devez vous assurer d’avoir leur autorisation avant d’utiliser le tout. 
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Exemples : 
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Vue d’ensemble de l’activité 

Lorsque l’internaute clique sur « Plus d’information », il est redirigé vers la page de l’activité. Celle-ci contient 

l’ensemble des informations relatives à l’activité. En la consultant, la personne doit être en mesure de 

comprendre facilement en quoi consiste l’activité et comment y participer. 

Exemples : 

 

  

Titre de l’activité 

Dates et heures 

Description détaillée 

Qui contacter pour avoir plus 

d’information 

Adresse complète si activité 

en présentiel 

Coût détaillé ou « gratuit » 
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Description détaillée de l’activité 

Il s’agit du texte qui se retrouve directement dans la page d’activité. Il est important d’y inscrire un maximum 
d’informations. 
 

 

 

Description détaillée 
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Voici des pistes pour vous aider à remplir la description complète et détaillée d’une activité.  
 
Qui?  

✓ Qui organise l’activité et dans quel contexte ? 

✓ Qui peut participer, à qui s’adresse l’activité? 
 
Quoi? Comment?  

✓ De quoi s’agit-il?  

✓ Quels sont les éléments, actions, opérations qui caractérisent l’activité?  

✓ Que fait-on? (déroulement de la journée)  
 

Exemples :  
➢ S’il s’agit d’une course ou d’une marche : Quel est le parcours? Comment se déroule la journée? 

(ne pas mettre d’heure, exemple : la course commence par un réchauffement et se termine par 
un spectacle de…)  

➢ S’il s’agit d’un tennis ou d’un patinage animé, comment est-ce animé? (avec de la musique, avec 
un animateur…)  

➢ S’il s’agit d’un film en plein air, d’un spectacle ou autre, quel est le descriptif/synopsis de 
l’histoire? 

➢ S’il s’agit d’une fête de quartier, inscrire la programmation détaillée en prenant soin de préciser le 
« etc.» ou le « plus encore ».  

 
De quelle manière?  

✓ Procédure  
✓ Instructions 
✓ Modalités 
✓ Moyens 
 
Exemples :  

➢ Doit-on s’inscrire pour participer à l’activité, si oui, comment (par téléphone, courriel…)?  
➢ S’il s’agit d’un yoga en plein air, ou d’une activité sportive, doit-on apporter de l’équipement ou du 

matériel? Si oui, veuillez détailler. Comment s’habiller? 
➢ Si les conditions météorologiques ne sont pas favorables, est-ce que l’activité est annulée, 

reportée? Quel est le scénario envisagé pour un plan B?  

 

 

 

  


