Pas-a-pas — Premiéere connexion au
Portail des organismes

Vous étes un nouvel organisme et souhaitez accéder au Portail ?

Un nouvel organisme qui souhaite étre inscrit au registre doit d’abord se créer un compte sur le
Portail, puis soumettre une demande d’admissibilité. Cette demande sera analysée par la Ville
selon les échéanciers en vigueur.

Le guide d’utilisation suivant présente les étapes a suivre pour compléter la demande
d’admissibilité : guide-utilisation-portail-organisme.pdf

Une fois 'organisme jugé admissible, il pourra déposer des demandes de soutien.

1. Accédez au Portail des organismes.

2. Cliquez sur « Inscrivez-vous maintenant ».
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3. Indiquez votre adresse courriel, puis cliquez sur « Envoyer le code de vérification ».
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Fournissez les détails suivants.

Adresse e-mail

Envoyer le code de vérification

4. Copiez le code de vérification regu par courriel, puis cliquez sur « Vérifier le code ».
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Fournissez les détails suivants.

Le code de vérification a été envoyé a votre boite de
réception. Coplez-le dans la zone d'entrée cl-dessous.

Adresse e-mail

Code de vérification

910361

Vérifier le code
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Inscrivez un mot de passe, puis cliquez sur « Créer ».
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Fournissez les détails suivants.

Nouveau mot de passe
doit contenir un minimum de 8 caractéres, au
ajuscule et minuscule, ainsi qu'un chiffre et

Confirmer le nouveau mot de passe
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Complétez vos informations en tant que contact principal de I'organisme, puis cliquez sur « Continuer ».
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Mes informations Mon organisation Validation
Titre* -
Prénom * Nom*
Courriel *
Fonction au sein de l'organisation * - 1234@yopmail.com
N® de téléphone principal * Autre téléphone
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7. Complétez les informations relatives a votre organisme, puis cliquez sur « Continuer ».
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8. Validez les informations que vous venez d’ajouter, puis cliquez sur « Terminer ». Vous avez maintenant
accés au Portail des organismes.

\ e

Portail des organismes

Ville de Laval 4



