
 

Procéder à une demande de réservation planifiée 

PÉRIODE SEPTEMBRE À AOÛT 

 

 
 

ÉCHÉANCIER 

Étape 1 
Transmission de l’échéancier et de la 

procédure aux organisations 
Vous recevrez un courriel 
d’information le 1er avril 

Étape 2 

Échéance de dépôt des demandes 
de réservations complétées par les 

organisations auprès de la 
municipalité 

 

Vous devez nous faire parvenir vos 
demandes de réservation avant le 

31 mai 
 

* Toutes demandes reçues après 
cette date seront traitées une fois 

l’exercice d’analyse et de 
traitement complété * 

Étape 3 
Analyse et traitement par la 

municipalité des demandes de 
réservations reçues 

Les demandes seront traitées du 1er 
juin au 5 juillet 

Étape 4 
Envoi de confirmation de réservations 
d’espaces et des factures associées 

le cas échéant aux organisations. 

Les confirmations et factures sont 
envoyées aux organisations au plus 

tard le 15 juillet 

 
Afin de bien planifier vos demandes, vous aurez besoin de consulter :  
 

 Le calendrier des centres communautaires qui inclut les jours d’ouvertures et les dates non 
disponibles (ex. : fermeture lors d’un férié). 
 

 Les heures d’ouvertures qui sont disponibles sur les fiches de lieux des centres 
communautaires. 

 

 Les conditions d’utilisation générales et plan de sécurité incendie, il est de votre 
responsabilité de prendre connaissance de ces documents avant de déposer une demande. 

 

‐  Il est également votre responsabilité d’en faire prendre connaissance à vos 
représentants sur les lieux et de les faire respecter par vos participants. 

 
Pour procéder à une demande de réservation annuelle planifiée, vous aurez besoin de :  
 

 Remplir le formulaire de demande de réservations, il est disponible sur le site Web de la Ville 
de Laval ou auprès des bureaux vie de quartier. 

 

‐ Vous devrez indiquer un premier choix, ainsi qu’un deuxième choix d’espace au cas où 
votre premier choix ne soit pas disponible. 

 

 Si aucun de vos choix n’est disponible, un employé municipal communiquera 
avec vous afin de vous proposer d’autres possibilités.  
 

 Acheminer votre formulaire complété au reservation.cc@laval.ca  


