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Aux fins d'application d'une loi au Québec 
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DATE DE LA DEMANDE 

DEMANDEUR 

Nom, prénom : Fonction : 

Courriel : Téléphone : Poste : 

IDENTIFICATION DE L'ORGANISME 

Nom de l' organisme : 

Numéro de dossier ou de référence (s'il y a lieu) :  

IDENTIFICATION DES PERSONNES CONCERNÉES PAR LA DEMANDE 

DOCUMENTS OU RENSEIGNEMENTS DEMANDÉS 

Nom, prénom : DDN ou âge : Consentement fourni : 
 Oui  Non 

 Oui  Non 

 Oui 

 Oui 

 Oui 

 Oui 

 Non 

 Non 

 Non 

 Non 

Adresse de l'événement

Rapport d'événement

Adresse complète : 

Motifs de la demande : 

Numéro d'événement : 

Expliquez les informations requises : 

Numéro de carte d'appel : 

Note : Remplir le formulaire, l'imprimer et le signer, s'il s'agit d'une demande urgente. Dans le cas d'une demande 
régulière, l'envoyer par courriel. Le demandeur doit remplir ce formulaire avec le plus de précisions possibles, 
afin que la requête soit évaluée adéquatement. Une demande incomplète pourrait être refusée.

Expliquez les informations requises : 

Carte d'appel

s.cote
Note
Completed définie par s.cote

INSTRUCTIONS
Note
Si la personne concernée donne son consentement, joindre une copie de son consentement à la demande.

INSTRUCTIONS
Note
1. Indiquez l’adresse pour laquelle ou lesquelles vous désirez obtenir des renseignements.2. Indiquez selon votre demande, le numéro d’événement ou de carte d’appel demandé.3. Expliquez ensuite les renseignements ou documents nécessaires.4. En cas de numéro de rapport ou de numéro de carte inconnu, veuillez indiquer les renseignements permettant de repérer un document (adresse, type d'événement, date, etc)

Preuve de fonction
Note
Dans certains cas, il est possible que la personne responsable assignée à votre requête vous demande de transmettre une preuve de votre fonction au sein de l’organisme que vous représentez (ex : carte d’employé, lettre d’attestation). Les cartes professionnelles ou les pièces d’identité personnelles (ex. : carte d’assurance maladie ou permis de conduire) ne sont pas acceptées.
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Ce formulaire est mis à la disposition de tout organisme et ordre professionnel qui désirent obtenir des renseignements personnels détenus par 
notre corps de police, sans le consentement de la personne concernée, aux fins d’application d’une loi au Québec.  Les renseignements personnels 
fournis à ce formulaire serviront uniquement au traitement de la demande et seront traités en conformité avec la  Loi sur l’accès aux documents 
des organismes publics et sur la protection des renseignements personnels.  

La Loi sur l'accès permet également à notre corps de police de communiquer des renseignements personnels, sans le consentement de la 
personne concernée, notamment :
• à un organisme qui, en vertu de la loi, est chargé de prévenir, détecter ou réprimer le crime ou les infractions aux lois, si le renseignement

est nécessaire aux fins d’une poursuite pour infraction à une loi applicable au Québec (art. 59(3));
• et à toute personne ou organisme, si la communication de ce renseignement est nécessaire à l’application d’une loi au Québec (art. 59(8), 67).
Cependant, dans les cas possibles, l'obtention du consentement de la personne concernée facilitera le traitement de la demande.

Après évaluation de la demande selon l'incidence de la divulgation sur des tiers, la personne concernée ou sur l'administration de la justice 
et la sécurité publique déterminée par les lois applicables, il est possible que seule une partie partielle ou caviardée des documents soit transmises.

SIGNATURE DU DEMANDEUR 
Nom, Prénom: 

Signature : 

Date : 

DOCUMENTS JOINTS 
Cette demande comporte t'elle des documents joints?  Oui  Non  

Préciser la nature de chacun d'eux : 

SECTION RÉSERVÉE : AUTRES ORGANISMES 

Motifs de la demande et justifications

Justification

Évaluation d'une situation de compromission. 

En application d’une ordonnance de la Cour du Québec, Chambre de la jeunesse. 

Autres motifs de l’article 32 de la Loi sur la protection de la jeunesse (LPJ).

Motif de la demande

SECTION RÉSERVÉE À LA  DIRECTION DE LA PROTECTION DE LA JEUNESSE (DPJ) 

Importante  Délai requis : Régulière Urgente

Autres renseignements et explications des informations requises

INSTRUCTIONS
Note
Indiquez les assises légales et la fin pour laquelle les documents ou les renseignements sont demandés.Cette demande devra être envoyée via courriel à:   acces.police.incendie@laval.ca

INFORMATIONS
Note
L'adresse courriel de l'accès à l'information du service de police sera mis par défaut dans le courriel qui sera généré.Vous ne pourrez pas cliquer sur le bouton ENVOYER si l'un des champs obligatoires (rouge) n'est pas rempli.Assurez-vous avant d'envoyer votre courriel que la demande est complète et que les pièces jointes sont attachées au courriel. 

INSTRUCTIONS
Cochez et expliquez.

NATURE DE LA DEMANDE
Importante : Demande de nature administrative qui ne nécessite aucune intervention immédiate mais dont l’intervenant doit obtenir le renseignement à l'intérieur d'un délai précis.  Vous devez donc  inscrire la date avant laquelle vous demandez de recevoir les informations. Cette demande est adressée à l'accès à l'information du Service de police via courriel:  acces.police.incendie@laval.ca Régulière :  Demande de nature administrative qui ne nécessite aucune intervention immédiate et dont le  renseignement n’est pas requis dans un court délai.  Cette demande est adressée à l'accès à l'information du Service de police via courriel:   acces.police.incendie@laval.ca 

NATURE DE LA DEMANDE
Lire les définitions
Urgente : Situation qui requiert une intervention immédiate et ce, afin d'assurer la sécurité des personnes concernées par la demande. Cette demande doit être adressée au Service de police de Laval par téléphone au 450-978-6888 poste 3425 afin de rejoindre l'officier en devoir. Le formulaire devra ensuite lui être envoyé par courriel. Il vous informera à ce moment de l'adresse à utiliser.
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Procédure : Comment ajouter 
une signature à un document 
PDF 


Le logiciel Adobe Acrobat Reader DC, disponible à tous les employé(e)s, permet aux utilisateurs 


d’apposer leur signature. 


Cependant, pour les utilisateurs du logiciel Notarius, il est important de noter que l’ajout de 


signature démontré dans ce document ne remplace pas l’ajout d’une signature réalisé avec cet outil 


spécialisé. 


Ajouter une signature dans un document PDF 


1. Ouvrir un document PDF dans Adobe Acrobat Reader DC. 


2. Dans la barre d’outils, cliquer sur l’icône Remplir et signer. 


Il est aussi possible de cliquer sur l’cône Remplir et signer dans le Panneau outils à droite. 


 


 
 


3. La barre d’outils Remplir et signer apparaît. 
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4. Trois options sont disponibles à l’utilisateur afin d’apposer une signature au document. 


• Taper son nom avec l’outil Ajouter une signature 


• Tracer son nom avec l’outil Ajouter une signature 


• Ajouter une photo de sa signature 
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Taper son nom avec l’outil Ajouter une signature 


1. Cliquer sur Signer. 


2. Cliquer sur Ajouter une signature. 


 


3. Cliquer sur Taper. 


4. Taper le nom. 


5. Il est possible d’Enregistrer la signature. 


6. Cliquer sur Appliquer. 


 


7. Avec la souris, déposer la signature à l’endroit voulu. 
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Tracer son nom avec l’outil Ajouter une signature 


1. Cliquer sur Signer. 


2. Cliquer sur Ajouter une signature. 


 


3. Cliquer sur Tracer. 


4. En appuyant le bouton de la souris, tracer le nom avec la souris. 


5. Il est possible d’Enregistrer la signature. 


6. Cliquer sur Appliquer. 


 


7. Avec la souris, déposer la signature à l’endroit voulu. 
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Ajouter une photo de sa signature 


 


Étape préalable à cette méthode 


Afin de pouvoir ajouter une photo de sa signature à un document PDF, l’utilisateur devra 


préalablement : 


• Écrire sa signature sur une feuille de papier blanche 


• Prendre une photo de sa signature 


• Envoyer cette photo vers son poste de travail de la Ville 


− En téléversant directement la photo de son appareil vers son espace OneDrive de la Ville 


 


ou 


− En envoyant la photo en pièce jointe à un courriel vers son courriel de la Ville 


− Puis en sauvegardant le fichier sur son espace OneDrive (ou à un autre endroit choisi par 


l’utilisateur) 


 


Ajouter la photo de sa signature à un fichier PDF 


1. Cliquer sur Signer. 


2. Cliquer sur Ajouter une signature. 


 


 
 


3. Cliquer sur Image. 


4. Une fenêtre d’Explorateur de fichiers Windows apparaîtra. 


Si la fenêtre n’apparaît pas, cliquer sur Sélectionner une image. 
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5. Dans la fenêtre Sélectionner une image, parcourir les répertoires afin d’ouvrir celui où se 


trouve la photo de la signature. 


6. Cliquer sur le fichier. 


7. Cliquer sur le bouton Ouvrir. 


 


 
 


8. Il est possible d’Enregistrer la signature. 


9. Cliquer sur Appliquer. 
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10. Avec la souris, déposer la signature à l’endroit voulu. 


 


 
 


 


–––––––––– Fin de la procédure –––––––––– 
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